Regionaler Sozialdienst
Soziales - Schutz - Gesellschaft

Neumattstrasse 1
5042 Hirschthal

Der Regionale Sozialdienst ist ein Ort, an dem Menschen der Gemeinden Bottenwil, Hirschthal, Kolliken,
Moosleerau, Muhen, Reitnau und Safenwil in ganz unterschiedlichen Lebenslagen Beratung und Unterstiitzung
erfahren. Als Teil unseres Teams, das Wertschatzung, Fachlichkeit und Innovation lebt und gerne lacht, bringst
du deine Starken ein und entwickelst du dich im Bereich Kindes- und Erwachsenenschutz weiter als

Sachbearbeiter/in Kindes- und Erwachsenenschutz 60 - 80%
ab 1. September 2026 oder nach Vereinbarung

Was du machst
Im Auftrag der mandatsfiihrenden Personen fihrst du selbststandig administrative Tatigkeiten aus:

Verantwortungsbewusst organisieren und koordinieren

Hartnickig und freundlich bei Amtern, Organisation und Institutionen anfragen, nachfragen oder
einfordern

Dafir sorgen, dass Berichte, Formulare und Briefe korrekt erstellt und fristgerecht bei ihren Empfangern
ankommen

Bearbeiten von Auftragen und Anfragen bezlglich Gericht, Krankenkasse, Steuern, 1V, EL etc.

Was du mitbringst

Du arbeitest verlasslich, kannst Prioritdten setzen und deine Arbeit flexibel anpassen

Du hast eine kaufméannische Grundausbildung und bist schriftlich und mindlich stilsicher und korrekt
Du bist versiert im Umgang mit MS Office und Tutoris und telefonierst gerne

Du bringst Kenntnisse in den Sozialversicherungen mit oder bist bereit, dich in diesem Bereich
weiterzubilden

Du hast Freude am Kontakt mit Klienten, Drittanbietern und deinen Teamkollegen

Was wir dir bieten

Team: erfahren, echt, motiviert und humorvoll

Entwicklung: Weiterbildung und gezielte Férderung

Sinn: Arbeit, die einen Unterschied macht

Blro: neuer und moderner Arbeitsplatz, grossziigige Pausenrdume
Onboarding: kompetente Einarbeitung

Klingt nach einem Arbeitsumfeld, in dem du dich entfalten méchtest?
Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen: bewerbung@rsd.ag.
Bei Fragen wende dich an die Bereichsleiterin, Damaris Bar, unter 062 737 45 60.
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