Regionaler Sozialdienst
Soziales - Schutz - Gesellschaft

Neumattstrasse 1
5042 Hirschthal

Der Regionale Sozialdienst (RSD) betreut die Gemeinden Bottenwil, Hirschthal, Kélliken, Moosleerau, Muhen,
Reitnau und Safenwil. Mit seinen rund 36 Mitarbeitenden ist der RSD zustdndig fliir den Kindes- und
Erwachsenenschutz, die materielle und immaterielle Hilfe sowie das Alimentenwesen. Zudem verantwortet der
RSD die Asylkoordination fiir flinf Verbandsgemeinden sowie zwei zusatzliche Gemeinden. Fiir die Gemeinden
Kolliken, Muhen und Safenwil Gibernimmt ein Team die Schulsozialarbeit (Kindergarten bis Oberstufe).

Im Fachbereich Kindes- und Erwachsenenschutz suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung ein/e

Sachbearbeiter/in Kindes- und Erwachsenenschutz 70 - 100 %

Gestalten Sie mit

Der Regionale Sozialdienst ist ein Ort, an dem Menschen in ganz unterschiedlichen Lebenslagen Beratung und
Unterstlitzung erfahren. So vielseitig die gesellschaftlichen Herausforderungen sind, gestaltet sich auch unser
Arbeitsalltag. Als Teil unseres Teams, das Wertschatzung, Fachlichkeit und Innovation lebt, bringen Sie lhre
Starken ein — und entfalten diese weiter.

lhre Wirkung
Sie agieren kompetent, sind belastbar und arbeiten speditiv. Ihre Aufgaben:
e Ausfiihrung diverser administrativer Tatigkeiten im Auftrag der mandatsfiihrenden Personen
e Selbststandige Flihrung und Bewirtschaftung der Klientenkonten mit der Software Tutoris
e Durchfiihrung von woéchentlichen Zahlungen im Auftrag der mandatsfiihrenden Personen
e Erfassung und Verwaltung von Eingangsinventaren im Rahmen von Mandatsiibernahmen
e Erstellung des finanziellen Teils des zweijahrigen Rechenschaftsberichts zuhanden der Familiengerichte
e Abkldrungen bei Amtern, Institutionen und Dritten
e Erstellen von Listen und Auswertungen
e Aufbereitung und Generieren von Kontoausziigen und Finanziibersichten
e Abklarungen im Bereich Sozialversicherungen sowie Kontrolle und Geltendmachung von
Riickerstattungen

Was uns wichtig ist

e Kaufmannische Grundausbildung und vorzugsweise eine Weiterbildung in Buchhaltungswesen
e Freude am strukturierten Arbeiten mit Zahlen und Erfahrung in buchhalterischen Aufgaben

e Kenntnisse im Bereich Sozialversicherungen und Kindes- und Erwachsenenschutz von Vorteil
e Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office und Tutoris)

o Flexibilitat und Verlasslichkeit - strukturierte und gut organisierte Arbeitsweise

e Stilsichere Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

e Teamfahigkeit

Das bieten wir
e Teil eines gut eingespielten und motivierten Teams in einem spannenden sowie vielseitigen Arbeitsumfeld
e Abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit
e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen, Weiterbildungsmaoglichkeiten zur beruflichen Entwicklung
e Moderner Arbeitsplatz in neuen, grossziigigen Blirordumlichkeiten
e Fundierte Einarbeitung ist selbstverstandlich

Klingt nach einem Arbeitsumfeld, in dem Sie sich entfalten méchten?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen Giber bewerbung@rsd.ag.
Bei Fragen wenden Sie sich an die Bereichsleiterin, Damaris Bar, unter 062 737 45 60.
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